SZOVEGSZERKESZTES GYAKORLAT

Szovegbevitel (Times New Roman 12)

Formazott szoveg

Formazasi utasitas

A szamitogépen a szoveges dokumentumok
kezelésére editorokat, szovegszerkesztd
programokat, valamint kiadvanyszerkesztoket
haszndlunk.

A szamitogépen a szoveges dokumentumok
kezelésére editorokat, szovegszerkesztd
programokat, valamint
kiadvanyszerkesztOket hasznalunk.

Betlitipus: Verdana
Betistilus: normal
Betliméret: 10

A jegyzettdomb program az editorok
csoportjaba tartozik.

A jegyzettomb program az editorok
csoportjaba tartozik.

Betlitipus: Ariel
Betlstilus: Félkovér
Betliméret: 12

Az Microsoft Office Word 2003 a
szovegszerkesztd programok csoportjaba
tartozik.

Az Microsoft Office Word 2003 a
szbovegszerkeszt6é programok csoportjaba
tartozik.

Betlitipus: Tahoma

Bettistilus: dolt

Bettiméret: 9

Térkoz pozicio: ritkitott, 1.5 pt

A szovegszerkesztés elso 1épése a sziikséges
program megnyitasa. (parancsikon, startmenii)

A szovegszerkeszités elsd [épése a sziiRséges
program megnyitdsa. (parancsikon,
startmenii)

Betitipus: Monotype Corsiva
Bettstilus: félkovér, dolt
Betliméret: 14

Betliszin: piros

A masodik 1épés az alapbedllitdsok megadasa.
(nézet, oldalbeallitas, betlitipus, betliméret
stb.)

A masodik lépés az alapbeallitasok
megadasa. (nézet, oldalbedllitas,
bet(tipus, betliméret stb.)

Betitipus: Verdana

Betistilus: normal (félkovér)

Betliméret: 11

Kiilonlegesség: részben szines, részben kiemelt

Ezt kdvetden a szoveg bevitel beirassal, illetve
masolast kovetden, beillesztéssel torténik.

EZl r6veiaen & ez6vea Levitel Geiréeeal,
illctve mécalést rdvelden,
LeilleeziGecel t6riénil.

Betitipus: Verdana
Betiistilus: normal
Bettiméret: 10

Betliszin: vilagos kék
Kiilonlegesség: Dombort

A szovegbevitelt megel6zden célszerii az
,,ures” dokumentumot menteni, illetve a
munkamenet soran ezt folyamatosan
megtenni.

A SZOVEGBEVITELT MEGELOZOEN CELSZERU AZ ,,URES”
DOKUMENTUMOT MENTENI, ILLETVE A MUNKAMENET SORAN
EZT FOLYAMATOSAN MEGTENNL

A szoveget mindig formazas nélkiil ro gzitsiik!

Betiitipus: Tahoma
Betiistilus: dolt, alahuzott
Bettiméret: 10
Kiilonlegesség: Kiskapitalis

et mindig formazas nélkiil ro

A szove

Betiitipus: Georgia
Betiistilus: normal
Bettiméret: 11

Betliszin: sarga
Kiilonlegesség: Kiemelés

A szovegbevitelt kdvetden keritsiink sort a
,helyesiras” ellendrzésére.

A szOvegbevitelt kdvetden keritsiink sort a
Lhelyesiras” ellendrzésére.

Betlitipus: Verdana
Betustilus: normal
Betliméret: 10

Ezt kovesse a szoveg formazasa, ellendrzése,
majd a végleges dokumentum mentése.

Ezt kivesse a szoveg formazdsa, ellendrzése, majd a
végleges dokumentum mentése.

Betitipus: Verdana
Bettistilus: Félkovér, dolt, alahtzott
Betliméret: 10







