
(Szövegbevitel: Folyamatosan, egy bekezdésbe, Times New Roman 12 normál)

Bekezdés formázás témazáró gyakorlat. Az elmúlt tanórákon megismerkedtünk a
szövegszerkesztő programok egyes bekezdés formázási lehetőségeivel. Bekezdésnek
nevezzük a két „enter” közötti szövegrész. A program lehetőséget biztosít a bekezdés
igazítására. A bekezdés igazítható balra. A bekezdés igazítható jobbra. És az alábbi módon
több sorból álló bekezdés esetén sorkizárt módon is. Ennek bemutatásához egy „hosszabb”
bekezdés szükséges, ezért az előbbi mondatot egymás után háromszor bemásoljuk. És az
alábbi módon több sorból álló bekezdés esetén sorkizárt módon is. Ennek bemutatásához egy
„hosszabb”  bekezdés szükséges, ezért az előbbi mondatot egymás után háromszor
bemásoljuk. És az alábbi módon több sorból álló bekezdés esetén sorkizárt módon is. Ennek
bemutatásához egy „hosszabb” bekezdés szükséges, ezért az előbbi mondatot egymás után
háromszor bemásoljuk. A bekezdés formázás lehetőséget biztosít a teljes szöveg bal és jobb
oldali behúzására, illetve csak az első sor megadott behúzására is. Ez a gyakorlatban ezt a sort
felhasználva balra igazítva bal oldali 1,5 cm behúzással így néz ki. Ez a gyakorlatban ezt a
sort felhasználva jobbra igazítva jobb oldali 1,5 cm behúzással így néz ki. Ez a gyakorlatban
ezt a sort felhasználva sorkizárt igazítással, bal és jobb oldali 3,5 cm behúzással így néz ki. Ez
a gyakorlatban ezt a sort felhasználva balra igazítva, kizárólag az első sorra vonatkozó 1,5 cm
behúzással így néz ki. A bekezdések közötti távolságot tilos az enter többszöri leütésével
beállítani. Ezt a bekezdés formázás térköz előtte, utána beállítással oldhatjuk meg. Beállítható
az egy bekezdésen belüli sorok közötti távolság is, a sorköz megfelelő beállításával.
Beállítható az egy bekezdésen belüli sorok közötti távolság is, a sorköz megfelelő
beállításával.
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